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Prot. 16364 del 18/11/2024 

AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'INDIVIDUAZIONE DI UN OPERATORE ECONOMICO CUI 
AFFIDARE  IL SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA CULTURALE NELL’IC “CITTA’ DEI BAMBINI” DI MENTANA 
PER IL SOSTEGNO DEGLI ALUNNI E DELLE ALUNNE DISABILI ANNO SCOLASTICO 2024/2025. SCADENZA IL 
GIORNO: 21/11/2024 
CUP: J32J24000280004 
CIG: XXXXXXXXX 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
rende noto che è indetta una procedura di manifestazione d’interesse per l’individuazione di un operatore 
economico cui affidare il servizio di assistenza educativa culturale nell’ I.C. “Città dei Bambini” di Mentana 
per il sostegno degli alunni e delle alunne disabili anno scolastico 2024/2025 
Gli operatori economici interessati sono invitati a manifestare il proprio interesse a partecipare alla 
procedura per l’affidamento del servizio di che trattasi entro e non oltre le ore 17.00 del giorno 21/11/2024. 
Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente alla raccolta di manifestazioni d’interesse da parte di operatori 
economici da invitare eventualmente alla successiva procedura negoziata dunque la manifestazione di 
interesse da parte degli operatori economici stessi non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od 
obblighi negoziali e non vincola in alcun modo l’Istituto Scolastico, che sarà libero di avviare altre procedure 
e/o di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente indagine di mercato con atto 
motivato. 
La procedura sarà espletata mediante individuazione di operatori economici, da invitare a successiva 

procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. e) del Decreto legislativo n. 36/2023 nella sua vigente 
formulazione, per l’affidamento del servizio indicato in oggetto: “procedura negoziata senza bando, previa 
consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti”, che abbiano manifestato il proprio 
interesse entro i suddetti termini. Saranno, pertanto, invitati tutti gli operatori che risponderanno all’avviso 

di manifestazione di interesse quale sia il loro numero. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta se ritenuta valida e se all’invito della stazione appaltante non vi fossero riscontri di altri 
operatori economici. 
La scelta dell’operatore economico con cui l’Ente stipulerà il contratto di appalto del servizio avverrà con 
procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti,  
ai sensi art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs 36/2023, tramite RDO sul mercato elettronico di ME.PA., sulla base 
del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, con invito rivolto agli operatori economici che 
presenteranno manifestazione di interesse ed in possesso dei requisiti richiesti. 
La procedura di gara e l'aggiudicazione si terranno con modalità telematica sul portale Mepa (Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione) a seguito di invito a tutti gli operatori che hanno manifestato 
interesse a partecipare alla gara in possesso dei requisiti e condizioni richiesti nel presente avviso e iscritti nel 
portale Mepa, pena esclusione; 

 
DATI STAZIONE APPALTANTE 
Istituto Comprensivo “Città dei Bambini” Mentana – C.F. 97713170583   
Dirigente Scolastica Prof.ssa Maria Vittoria Pomili  
Indirizzo mail: rmic8dp005@istruzione.it pec: rmic8dp005@pec.istruzione.it 
sito internet:   www.iccittadeibambini.edu.it 

 
 

Documento informatico firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

mailto:RMIC8DP005@istruzione.it
http://www.iccittadeibambini.edu.it/


ART.1 OGGETTO E CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
Oggetto dell’eventuale affidamento è il servizio di assistenza educativa culturale rivolta agli alunni e alle 
alunne disabili del territorio, per la scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado dell’Istituto. 
L’affidamento decorrerà presumibilmente dal 01/12/2024 e sino a 30/06/2025, con interruzione del 
servizio in base al calendario scolastico adottato dall’Istituto e pubblicato sul sito. 
L’importo presunto dell’intera procedura sarà indicativamente di euro € 137.799,00 Iva inclusa 
(comprensivo  dei costi di sicurezza non soggetti a ribasso), per un numero presunto di alunni/e pari a 37 e 
con monte ore settimanale  presunto di 240 ore per l’intero periodo. 
Codice CPV: 85311200-4 
 
Gli interventi si concretizzano in azioni entro il contesto classe e nell’intero ambiente scolastico rivolte al 
coinvolgimento di tutti gli alunni al processo di integrazione - inclusione, con un modello di partecipazione 
attiva. 
Il personale impiegato nel servizio deve essere in possesso dei seguenti requisiti professionali (Tabella A per 
l’Educatore e tabella B per l’A.E.C./OEPAC :  
 

Tabella A: TITOLI PER L’EDUCATORE 
a) Laurea di I livello nella Classe L-SNT2 Educatore Professionale ai sensi del D.M. 520/98 
b) Laurea di I Livello nella classe L-19 Dottore in Scienze dell’Educazione e della Formazione 
(Educatore Sociale) 
c) Laurea Quadriennale (V.O.) in Scienze dell’Educazione – indirizzo Educatore Professionale 
d) Laurea quinquennale in materia pedagogica, sociale, umanistica, psicologica 
e) Laurea triennale in materia pedagogica, sociale, umanistica, psicologica 
f) Diploma o attestato di qualifica di educatore professionale conseguito in esito a corsi triennali 
post-secondari 

Tabella B : TITOLI PER L’A.E.C. ./OEPAC 

a) O.S.S qualifica Regionale 
b) O.S.A qualifica Regionale 
c) A.D.E.S.T. qualifica Regionale 
d) A.E.C con attestato rilasciato da Ente Formatore Accreditato e autorizzato con esame finale 
e) OEPAC (Operatore Educativo per l’Autonomia e la Comunicazione) 
f) Diploma di maturità indirizzo pedagogico o sociale 
g) Diploma universitario con esame finale 
h) Laureando/laurea di I o II Livello in materia pedagogica, sociale, umanistica, psicologica. 

 
L’Affidatario dovrà assicurare l’aggiornamento professionale del proprio personale. 
L’Affidatario dovrà garantire il rispetto di quanto previsto dalle disposizioni normative e contrattuali in 
materia di lavoro e di assicurazioni sociali. 
 
Oltre al personale di cui sopra, dovrà essere impiegato un Coordinatore in possesso del diploma di laurea in 
scienze dell'educazione o in materie pedagogiche o psicologiche con acquisita esperienza di almeno tre anni 
di coordinamento nel servizio oggetto dell’appalto e/o servizi analoghi.  
Il monte ore complessivo di servizio stimato per il periodo considerato è pari a n. 240.  
 
ART.2 IMPORTO STIMATO  
L’importo a disposizione per la realizzazione degli interventi di cui al servizio in oggetto è stimato in € 
137.799,00 IVA inclusa, corrispondente al contributo assegnato dal Comune di Mentana giusta 
determinazione n.442 del 31/07/2024. 
Il suddetto importo è comprensivo di tutti gli elementi necessari alla perfetta esecuzione dei servizi richiesti 
e alla realizzazione delle azioni progettate.  

 
ART.3 REQUISITI GENERALI E SPECIALI DI PARTECIPAZIONE  



Potranno presentare adesione alla presente manifestazione di interesse tutti i soggetti, in forma singola o 
associata, in possesso dei requisiti di ordine generale di cui al Codice dei Contratti Pubblici, D. Lgs. 36/2023 
art. 94 e sgg., e dichiarati nella “Domanda di partecipazione “ (Allegato A), che siano in possesso dei requisiti 
di idoneità professionale, di capacità economico-finanziaria e capacità tecnico-professionali ed in particolare:  
1. Requisito di idoneità professionale  
a)  Iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 
Agricoltura oppure nel registro delle Commissioni Provinciali per l’Artigianato, per attività analoga o 
coincidente con quella oggetto del presente Avviso o che abbiano come oggetto nel loro Statuto lo 
svolgimento di attività analoga o coincidente con l’oggetto dello stesso;  
b)  In caso di organismo non tenuto all’obbligo di iscrizione al Registro delle Imprese (C.C.I.A.A.), è necessaria 
dichiarazione del legale rappresentante, resa in forma di autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000, con la 
quale si dichiari l’insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione, fornendo contestualmente evidenza delle 
attività esercitate inerenti all’oggetto dell'Avviso.  

2. Requisito di capacità economico finanziaria: 

a) fatturato globale maturato nel triennio precedente (2021-2022-2023) almeno pari a €. 250.000,00 Iva 
esclusa.  

Il requisito è richiesto al fine di consentire la selezione di operatori affidabili e con esperienza organizzativa 
tale da eseguire il servizio con un adeguato standard di qualità, tenuto conto della specificità degli 
interventi da realizzare e del relativo importo.  

3. Requisito di capacità tecnica e professionale: 
a) dichiarazione di aver realizzato, complessivamente, negli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data 
della pubblicazione del presente avviso, un fatturato nel settore dell’assistenza educativa culturale    o in 
servizi analoghi nell’assistenza alla disabiltà per un importo non inferiore ad euro 150.000,00 = (iva esclusa). 
 
L’Istituto Scolastico richiederà agli offerenti individuati di comprovare i requisiti richiesti. Coloro che 
presenteranno manifestazione di interesse, previa verifica del possesso dei requisiti richiesti dovranno 
essere presenti sulla Piattaforma del MEPA - categoria Merceologica “Servizi Sociali”, per essere 
successivamente invitate alla successiva procedura negoziata. 
 
RT. 4 PROCEDURA DI INVITO E AGGIUDICAZIONE 
La Stazione Appaltante: 

•       Procederà, previa verifica della documentazione presentata all’individuazione degli operatori 
economici ritenuti idonei e che saranno successivamente invitati a presentare offerta previa 
Richiesta di offerta (RdO) sulla piattaforma MePa, ai suddetti operatori, abilitati alla categoria 
merceologica (CPV principale 85311200-4 Servizi di assistenza sociale per disabili). 

•       Si riserva di procedere anche in presenza di una sola manifestazione di interesse. 

•       La Stazione Appaltante invierà anche mezzo PEC agli operatori selezionati a seguito della 
manifestazione a presentare le  rispettive offerte. L’aggiudicazione avverrà ai sensi dell’art. 108 – 
comma 2 del D. Lgs 36/2023, col criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

 
ART. 5 PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
La manifestazione di interesse dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto candidato 
(nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo la sottoscrizione dovrà essere effettuata dall’operatore che 
svolgerà il ruolo di capogruppo) e dovrà pervenire a mezzo PEC all’indirizzo: 
rmic8dp005@pec.istruzione.it entro e non oltre le ore 17.00 del 20/11/024 intestata a: Istituto 
Comprensivo “Città dei Bambini” oggetto: “Manifestazione di interesse per l’affidamento del servizio di 
assistenza educativa culturale scolastica nell’IC “Città dei Bambini” di Mentana a sostegno degli alunni 
disabili a.s. “2024/2025”. 
Non sono ammesse domande di partecipazione da parte di soggetti in forma singola che siano anche 
candidati in costituendi raggruppamenti o consorzi.



La richiesta di adesione sarà vincolante per un periodo di 180 giorni, naturali e consecutivi dalla data di scadenza 
del termine di presentazione.  

Non saranno ritenute ammissibili: 
- le istanze non inviate o inviate in ritardo, rispetto ai termini indicati, 
- le istanze non sottoscritte dal Legale Rappresentante dell'operatore richiedente; 
- le istanze pervenute attraverso una procedura diversa da quella espressamente indicata; -  

le istanze prive della documentazione richiesta.  

 

Per la presentazione della manifestazione di interesse, nelle modalità sopra indicate, dovrà pervenire la 
seguente documentazione:  

1) Domanda di partecipazione Allegato A) corredata dal Documento di identità in corso di validità del legale 
rappresentante;  

2) Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 finalizzata alla verifica del possesso dei requisiti di 
partecipazione di cui all'art.3. 

 

ART. 6 ULTERIORI INFORMAZIONI 
Il presente avviso non è vincolante per l’Istituto, per cui eventuali variazioni di programma dello stesso non 
devono costituire motivo di richiesta da parte degli operatori interessati. 
L’espletamento della procedura di individuazione non obbliga l’Istituto a procedere all’affidamento. 

 
ART. 7 ESAME DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
Il presente avviso non costituisce né offerta contrattuale né sollecitazione a presentare offerta, ma è da 
intendersi come mero strumento preselettivo finalizzato alla raccolta di manifestazioni di interesse che non 
comporta né diritti di prelazione o preferenza né impegni o vincoli per gli operatori che presentano le 
manifestazioni di interesse ai fini del servizio in oggetto. 
L’Istituto Comprensivo Città dei Bambini si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi momento, per 
ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che gli operatori richiedenti possano 
vantare alcuna pretesa. 
L’eventuale affidamento del servizio è espressamente subordinato all’esperimento di una procedura 
negoziata ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs.n.36/2023 mediante successivo invio di specifica richiesta agli 
operatori i quali, constatato il possesso dei requisiti richiesti, avranno manifestato interesse al servizio 
oggetto del presente avviso. 

 
ART. 8 TUTELA DELLA PRIVACY E TRATTAMENTO DEI DATI  
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del 
decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss 
mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.  
 
In osservanza di quanto disposto dall'articolo 13 del Regolamento U.E. 2016/679 e della normativa italiana di 
armonizzazione, l’I.C. Città dei Bambini fornisce le seguenti informazioni in merito all’utilizzo dei dati 
personali.  
 
Il Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico dell’I.C. Città dei Bambini, in qualità di Titolare del 
trattamento, tratta i dati personali forniti per iscritto, (e-mail/pec) o verbalmente e liberamente comunicati 
(Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE), esclusivamente nell’ambito della presente manifestazione di 
interesse e relativi allegati.  
L’I.C. Città dei Bambini garantisce che il trattamento dei dati personali si svolga nel rispetto dei diritti e delle 
libertà fondamentali, nonché della dignità dell’Interessato, con particolare riferimento alla riservatezza, 
all'identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali  
 
Il Responsabile della protezione dei dati (R.D.P.) è Datamat srls mail info@datamat.colud, tel. 06.86166888.  
Il Titolare tratta i dati personali, qualificabili come qualsiasi informazione riguardante una persona fisica 
identificata o identificabile, mediante una o più operazioni, compiute con o senza l’ausilio di processi 
automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, 



l’organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l’adattamento o la modifica, l’estrazione, la 
consultazione, l’uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a 
disposizione, il raffronto o l’interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.  
 
Il Responsabile del trattamento dei dati è il I.C. Città di Bambini a cui si riferiscono le informazioni.  
Incaricati del trattamento sono i dipendenti dell’I.C. Città di Bambini assegnati alle strutture interessate dal 
presente avviso.  
Finalità del trattamento  
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che:  
- i dati inseriti nella domanda di adesione vengono acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini 
dell’effettuazione della verifica dei requisiti di ordine generale e della capacità tecnico-professionale ed 
economico-finanziaria dell'operatore economico interessato) in ottemperanza alle disposizioni normative 
vigenti;  
- il conferimento ha natura obbligatoria per lo svolgimento e la conclusione dei procedimenti amministrativi 
inerenti al presente avviso.  
Modalità del trattamento dei dati  
Il trattamento dei dati verrà̀ effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere 
effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli.  
I dati personali acquisiti saranno conservati per un periodo di tempo strettamente necessario allo svolgimento 
delle funzioni istituzionali e dei procedimenti e per il rispetto delle norme previste dalla normativa vigente per 
la conservazione degli atti e dei documenti della P.A. ai fini archivistici.  
 
Diritti del concorrente interessato  
L'interessato ha diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai propri dati personali e la loro eventuale 
rettifica, la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento dei dati che lo riguardano e di opporsi al 
loro trattamento. L' interessato ha altresì il diritto alla portabilità dei dati. L'interessato ha facoltà di proporre 
reclamo all'autorità di controllo come da previsione normativa ex art. 13, paragrafo 2, lettera d, del 
Regolamento U.E. 2016/679.  
La presentazione dell'adesione al presente avviso implica la conoscenza e accettazione da parte dell'operatore 
economico interessato delle modalità di conferimento, trattamento, raccolta e comunicazioni innanzi 
menzionate.  
 
Il presente avviso, nel rispetto del principio della pubblicità e della trasparenza, è pubblicato all’Albo online e 
nella sezione Amministrazione Trasparente (sez. bandi di gara-concorsi e avvisi) dell’Istituto Comprensivo “Città 
di Bambini” 

 
ART. 9 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (RUP) 
Responsabile Unica del procedimento è la Dirigente Scolastica Prof.ssa Maria Vittoria Pomili. 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Maria Vittoria Pomili.  
Documento elettronico firmato digitalmente 
ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse 

il quale sostituisce il documento cartaceo 

e la firma autografa 
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